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Colégio Cenecista Frederico Michaelsen EACENP
Faculdade Cenecista de Nova Petrg| e onc S o s

REGULAMENTO GERAL
BIBLIOTECA CECILIA MEIRELES

Aprova o Regulamento da Biblioteca do Colégio Cested-rederico Michaelsen e da Faculdade Ceneaiésta
Nova Petropolis (FACENP) e da outras providéncias.

O Diretor do Colégio Cenecista Frederico Michaelser da FACENP,da Rede Campanha Nacional
de Escolas da Comunidade, no uso de suas atrilsyicoe

RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar o Regulamento da Biblioteca.
Art. 2° - Esta Resolucéo entra em vigor na datsudeaprovacgao.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Nova Petropolis — RS, 01 de janeiro de 2010.

Prof. Msc. José Daniel Tavares
Diretor
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CECILIA MEIRELES

Capitulo |

Do Objetivo

Art. 1°.) O presente instrumento regula o servieaténdimento e fixa normas e procedimentos aaiostiz
Biblioteca Cecilia Meireles, garantindo o perfeitmcionamento de suas atividades, oferecendo ssnde
informac&o a comunidade escolar.

§ Unico - S&o considerados usuarios da Biblioteca:

| - Docentes, Discentes e Pessoal Técnico Admatigtr das respectivas Unidades.

Il - Os membros da comunidade em geral.

Art. 2°.) A Biblioteca tera seu horario de fun@omento de Segunda a Sexta-feira: das 07h30minh&®diin

e das 13h15min as 22h30min. No periodo de fériasoteo discente, o horario de atendimento podera se

reduzido ou alterado (horario especial).

Art. 3°.) A Biblioteca é subordinada a Direc&o nstituicao.



Capitulo 1

Do Acesso a Biblioteca

Art. 4°) Para serem usuarios da Biblioteca, devee8tar regularmente cadastrados no Sistema d
Empréstimos, os docentes, discentes e técnicosnigthaitivos.

8 1° - Os demais usuarios, membros da comunidadiergio fazer uso de todo material da Bibliotecadee
gue nas dependéncias da mesma.

8§ 2° - O usuério cadastrado que nao estiver deepdssseu cartdo e precisar fazer uso da Biblioteca
eventualmente podera fazé-lo, mediante identificagibalcédo de atendimento.

§ 3° - O usuario que perder, extraviar ou danifg=r cartdo devera ressarci-lo conforme valor eotstno
anexo Il deste regulamento.

Art.5°.) Para ingresso e consulta no recinto déid@dra, o usuario deve obedecer aos seguinteggirnentos:
| - Deixar pastas, bolsas e outros pertences psssoarmario guarda-volumes;

Il - Nao reproduzir sons que venham a perturbartarh, consulta ou funcionamento da Biblioteca;

lll - Obedecer aos horarios de atendimento;

IV - N&o usar celulares;

V - N&o ingressar com lanches ou bebidas;

VI - Ao sair, devem ser retirados, do guarda-vatanos materiais dos usuarios, deixando a respetiave;
VII - Nao fumar no interior da Biblioteca.

§ 1°. - O usuério tem livre acesso as estantes;

8 2°. - Todas as obras poderéo ser consultadasinerste da Biblioteca,

Art. 6°.) A Biblioteca nao se responsabiliza pojetos ou valores deixados em seu interior.

Capitulo IlI

Da Consulta

Art. 7°.) A Biblioteca caracteriza-se por acerverad, de livre acesso as estantes por parte darcdade de
USUuarios.

§ Unico - Todo material consultado na Biblioteca n&vera ser reposto nas estantes. Esse procedioent
guarda é de responsabilidade da equipe de fun@srda Biblioteca;

Art.8°.) Todos os materiais constantes do acerBiloleoteca sdo emprestados domiciliarmente, exceto

= obras de referéncia - as de rapida consulta etelegse geral, tais como:



= dicionarios;
= enciclopédias;
= periddicos;
= monografias;
= normas da ABNT,;
= obras restritas com identificacdo de consulta Iieaja vermelha);

= Quaisquer publicacdes a juizo da administracaoiblgoica, atendendo aos interesses da comunidads
escolar.

Art. 9°.) A Biblioteca detém o controle absolutosi& coleg¢édo/acervo.

Capitulo IV

Do Empréstimo
Art. 10°.) A Biblioteca Cecilia Meireles ofereceseguintes servi¢cos para 0s usuarios:
| - Empréstimo local,
Il - Empréstimo domiciliar;
lll - Renovacao de empréstimos;
IV - Devolugédo de empréstimos;
V - Reserva de material;
VI — Empréstimo entre Bibliotecas da rede CNEC-RS.

7

Art. 11°) O usuério é responsavel pelos cuidadoewlucdo dos exemplares emprestados em seu nom
devendo devolvé-los ou renova-los no dia deternoinad

§ Unico — O usuério podera fazer renovacdes peldB WD site http://www.colegiofrederico.com.bre
http://www.facenp.com.br , ficando sob sua inteira responsabilidade taisocqaimentos.

Art. 12°) O usuario s6 pode fazer a retirada ®vagdo de material em seu nome, através dgsgrio
cartdo, ficando vetada a retirada e renovacdo em nometde wsuario.

§ Unico- Em caso de renovacao na Biblioteca, orisdévera estar de posse dos livros para efetoasana.

Art. 13°.) O usuéario com mais de um vinculo conmgtifuicéo tera direitos somados na retirada dediem
um unico cartéo.

Art. 14°) O ingresso do usuario na Biblioteca, amartdo de outra pessoa, implicara na suspensésado
cartdo, por dez dias, dos envolvidos.

Art.15°) O usuario somente retirara materiais ibgvhficos da Biblioteca mediante a apresentacé® do
seguintes documentos:



| — Cartdo de identificacdo fornecido pela Biblgate

Il — Crachéa de identificacdo de funcionario ou daefgssor, devidamente habilitado pela Biblioteca.

Art.16°.) Em caso de extravio, dano material, perdabo ou furto de material, 0 usuario deve colamo
fato a Biblioteca e repor o material de mesmo vahalicado pela Biblioteca ou indeniza-la.

§ Unico - O usuario em débito com a Biblioteca paolera beneficiar-se da retirada de qualquer raateri
bibliografico que faca parte da colecao/acervabArhcéo para empréstimo ocorrera apés a quitagdeélato,
independente do vinculo que possui com a InstibuiCaso o usuario resida fora do municipio, o payamda
multa podera ser efetuado através de deposito hamcéomprovado via fax.

Art. 17°.) Todos os materiais de empréstimo podsgiorenovados até cinco vezes, desde que naarestej
reservados para outro usuario.

8 1° — As reservas de que tratam o caput do adeyem ser realizadas no balcao de atendimentoau vi
internet para quem possui senha.

Observacao:A senha para procedimentos pela Internet deverdasastrada na Biblioteca.

§ 2° — As obras reservadas, ap6s a sua devolug@oapecerao por 24 horas a disposi¢cao do usudicdaste
no balcao de atendimento.

Art. 18°.) Os prazos de empréstimo e a quantidedexémplares variam de acordo com o tipo de useario
material, conforme anexo | deste regulamento.

§ Unico — As coordenagdes de cursos e projetoswleveiar as listas com o nome dos formandos esbatsa
Biblioteca a fim de alterar a categoria do usuario.

Art. 19°.) O empréstimo permanente refere-se aasrias solicitados por Docentes, em carater der@stimo
por tempo ilimitado.

8§ Unico - E reservado a Biblioteca o direito deuisifar esses materiais.
Art. 20°.) O atraso na devolucdo de materiais icapil no pagamento de multa por exemplar, confomarca

II, computado por dia de atraso, incluindo os sabadlomingos e feriados estipulados no calendaio d
Instituicao.

Art. 21°) No momento de desligamento do usuariggiicada a existéncia de pendéncias no Sistemna d
Biblioteca, sendo necessaria a quitacdo dos mesmos.

Capitulo V

Do Cadastro do Usuario

Art. 22°.) A inscricdo de usuario configura-se nonmento de sua matricula na Instituicdo — ColégineCista
Frederico Michaelsen e Faculdade Cenecista de Retrapolis.

§ Unico - No inicio de cada semestre letivo, seitafa atualizacédo de cadastro dos discentes, soen
técnico administrativos.

Art. 23°.) Sao direitos do usuario:



| - O uso do material bibliografico disponivel;

Il - Consulta na sede em ambiente adequado;

[ll - Empréstimo domiciliar;

IV - Reserva de material bibliografico;

V - Orientacédo na normalizacéo de trabalhos;

VI — Auxilio na pesquisa e localizacdo dos matsyiai

VIl — Uso dos servicos disponibilizados via Interne

Art. 24°,) Sao deveres do usuario:

| - Identificar-se sempre que solicitado, inclusingndo se tratar de fins disciplinares;

Il - Observar e respeitar o regulamento do empnésti

lll - Deixar o material consultado sobre as mesaBibllioteca, evitando repor material nas estantes;
IV - Deixar bolsas, sacolas, maletas, pastas efdarghos de qualquer natureza no guarda-volumes;
V - Zelar pela Biblioteca; ndo fumar cigarros oseaselhados, ndo proceder qualquer tipo de alim&oitac
VI - Ndo comprometer a qualidade e estrutura daljoc

VIl - Manter um tom de voz adequado;

VIII - Conservar e preservar a colecao/acervo,ipéimnio coletivo da Instituicao.

Capitulo VI
Da pesquisa digital

Art. 25°.) O sala web disponibiliza os seguintesirsos para fins académicos e pesquisa:
| — Pesquisa bibliogréfica;

Il — Acesso a Internet e publicacdes eletronicas;

Il — Comutacéo bibliogréfica;

IV — Utilizagdo dos softwares e hardwares dispdsine Biblioteca.

§ 1° — N&o é permitida a utilizagdo dos recursaesquisa digital para atividades de carater pesso
entretenimento.

8§ 2° — Nao sao permitidas as alteracoes de coaiga do sistema e de padroes dos aplicativos
disponibilizados, estando o infrator sujeito a atBrecia e restricbes ao uso dos equipamentos ber sera
responsabilizado pelos danos a eles causados, gmden suspenso da Biblioteca por um prazo de idesz d



Art. 26°.) Atravées do COMUT (Programa de Comutagibliografica do IBICT), a Biblioteca fornece
fotocopias de revistas técnico - cientificas, phdds internacionais, teses e anais de congresstadds as
areas do conhecimento.

§ 1°. — Os servicos do COMUT sao pagos pelo uscéritorme tabela de valores deferidos pelo IBICT.
§ 2°. — Os pedidos de COMUT, uma vez solicitadas,poderao ser cancelados.

§ 3°. — Os alunos que residam fora do municipicef@m solicitar o servico do COMUT via e-mail e e&to
devido pagamento por débito bancario.

Capitulo VII

Da sala de estudo
Art. 27°.) A reserva e liberacdo das salas de estevem ser realizadas antecipadamente no balcédo d
atendimento ou por telefone.
§ Unico — A liberacdo sera dada por ordem de $adiéo.

Art. 28°.) Se o usuario requisitante da sala natliaar no tempo marcado, apés trinta minutos,fieglara a
disposicéo dos demais usuarios, obedecendo a aeleimegada.

Art. 29°)) O usuario deve manter a ordem nas siasstudo, ndo sendo permitida a entrada com alsien
bebidas ou assemelhados.

Art. 30°.) O tempo de permanéncia nas salas delegtwe duas horas. Ndo havendo reservas posseriore
usuario pode solicitar sua permanéncia por maipaem

Art. 31°.) As salas de estudo da Biblioteca sergam a realizacéo de estudo individual ou em grupo.

§ Unico — Em casos excepcionais, para atender aariande espaco fisico, compete a coordenacdo d.
Biblioteca a liberacdo da sala de estudo paraaacauticular.

Capitulo VIII

Das impressoes

Art.32°.) A Biblioteca oferece servico de imprespaca usuarios em geral.

§ Unico - S&o feitas impressdes tanto em pretoaacor quanto coloridas conforme pagamento de valor
constante no anexo Il deste regulamento.



Capitulo IX
Das disposicoes gerais

Art. 33°.) A funcionaria da Biblioteca pode soklirita retirada de usuario que nao estiver cumprindisposto
neste regulamento.

Art. 34°) E dever dos usuarios zelar pelos benBilioteca, estando sujeitos as penalidades csbév@o
ressarcimento dos danos causados.

Art. 35°.) A funcionéria da Biblioteca pode sokiita identificacdo de qualquer pessoa que estiamsitando
em suas dependéncias.

Art. 36°.) O profissional bibliotecario € o respawal técnico no tratamento da cole¢céo/acervo dioBiba.
Art. 37°) Quaisquer outras faltas, além das ptavismeste regulamento, serdo submetidas a comissao
Biblioteca que recomendara as penalidades caldwersada caso. A comissao da Biblioteca € constifoitbs

seguintes membros: Direcdo do Colégio e Adminidtvaia Biblioteca.

Art. 38°.) Os casos omissos serdo tratados e enbaduos pelos funcionarios da Biblioteca a Comist#io
Biblioteca.

Art. 39°.) Este regulamento entra em vigor na dataua aprovacéao, revogadas as disposicoes eraramntr

Prof. Msc. José Daniel Tavares
Diretor

Maritza Silveira Martins
Bibliotecaria



ANEXO |

(vRos | MATERAOE | FTASOEVDRO,

Categoria Prazo/Qtde Prazo/Qtde Prazo/Qtde
Direc&o e Professores 30 dias (Sem limite) Local calo
Aluno — Frederico 07 dias (03 livros) Local Local
Aluno - FACENP 07 dias (03 livros) Local Local
Aluno - TCC 15 dias (05 livros) Local Local
Funcionario 15 dias (05 livros) Local Local
Comunidade externa (s6cios) 07 dias (03 livros) aloc Local

Comunidade externa

Somente consulta local

ANEXO I

TIPO DE MATERIAL

VALOR DA MULTA

Livros de Consulta Local

R$ 5,00 dia

Livros R$ 1,00 por dia (cada material)
Cartao perdido/ extraviado/ danificado R$ 5,00
Impressao preto/branco R$ 0,20

Associacao Amigos da Biblioteca

R$ 5,00 (valor ddan)




